
 
 
 
 
 

  

Emetteur : Maîtrise des risques 
Destinataires : Pilotes des fonctions concernées 

Copie : animateurs 

Objet : Recensement des participants - Atelier d'optimisation xxx 

 ___________________________________________ 

 

Bonjour, 

Dans le cadre de l’axe Innovation du projet d’entreprise, il a été décidé de mettre en œuvre un atelier 

d’optimisation du processus xxx 

Cet atelier sera animé par xxx et xxx et j’en serai le sponsor. 

Le processus xxx  impacte vos différentes fonctions. 

Pour mener à bien l’atelier, un groupe de 6 à 8 personnes (hors animateurs) doit être composé de 

cadres et d’agents ayant les profils suivants :  

Fonction X Exemples : 1 cadre technique et 3 agents 

Fonction Y ….. 

Fonction ….. …… 

 

Il conviendra de veiller à la mixité des sites, des expertises et des générations. 

Nous vous remercions de bien vouloir, nous transmettre en retour le nom et les profils des personnes 

pressenties pour le (j+15jours) au plus tard. 

Nous restons à votre disposition pour toute précision complémentaire. 

Cordialement 
 

Signature du sponsor 

 


